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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gliwicach
ogtasza nabor

na wolne stanowisko pracy w ramach umowy na czas okreslony na urzednicze stanowisko
KSIEGOWEGO/KSIEGOWEJ

w Zespole Finansowo — Ksiegowym i Kadr

Nr naboru: PCPR.1110.2.2026

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

d)

okreslone w art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych;

wyksztatcenie:

- $rednie i min. 1 rok doswiadczenia na stanowisku ksiegowego/ksiegowej w jednostce sektora
publicznego;

- wyzsze ekonomiczne lub pokrewne i 1 rok doswiadczenia na stanowisku ksiegowego/ksiegowej
w jednostce sektora publicznego;

Znajomos¢ przepiséw prawnych:

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych;

- Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o rachunkowosci;

- Rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychoddéw i rozchoddéw oraz srodkdw pochodzgcych ze Zzrdodet zagranicznych,

- Rozporzadzenie Ministra finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 29 stycznia 2025r.;
wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ pracy w zespole, doktadnos¢ oraz szybkie podejmowanie decyzji,
terminowos$¢, odpornosc na stres, umiejetnosé planowania i sprawnej organizacji pracy.

2. Wymagania dodatkowe mile widziane:

a)
b)
<)

d)

doswiadczenie przy realizacji projektow finansowanych ze srodkéw unijnych;

znajomos¢ zasad sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych;

znajomos¢ obstugi urzadzen informatycznych, w tym programy finansowo-ksiegowe, obstuga excela,
obstuga SJO Bestia;

referencje od dotychczasowych pracodawcow.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku min.:

Prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujgcych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym;

Kompletowanie, dekretacja i ksiegowanie dowoddéw ksiegowych dochodéw i wydatkéw budzetowych,
pozabudzetowych oraz s$rodkéw unijnych, zgodnie z obowigzujagcymi zasadami (polityka
rachunkowosci);

Przestrzeganie zgodnosci sporzgdzania i obiegu dokumentéw z obowigzujgcg Instrukcjg obiegu
dokumentdéw finansowo-ksiegowych;

Sporzgdzanie korespondencji Zespotu Finansowo - Ksiegowego i Kadr;

Sprawdzanie prawidtowosci i kompletnosci dokumentéw niezbednych do ksiegowania;

Biezace i prawidtowe wprowadzanie danych do systemu finansowo-ksiegowego, majgcych wptyw na
rzetelne prowadzenie ksigg rachunkowych;

Sporzadzanie informacji, zestawien w zakresie prowadzonej ksiegowosci;

Przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych;

Biezgce monitorowanie zmian w obowigzujgcych przepisach w zakresie wykonywanych czynnosci;
Wspomaganie Gtownego ksiegowego w czynnosciach i zadaniach realizowanych przez Zespoét
finansowo-ksiegowy i kadr;

Archiwizowanie dokumentacji finansowo-ksiegowej.
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4. Wymagane dokumenty:

- zyciorys kandydata (CV);

- list motywacyjny ze wskazaniem numeru naboru;

- kwestionariusz personalny kandydata;

- klauzula informacyjna dla kandydata ubiegajacego sie o zatrudnienie w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Gliwicach;

- os$wiadczenie dotyczace popetnionego/nie popetnionego przestepstwa, zgodnie z art. 6 ust. 3, pkt. 2
ustawy o pracownikach samorzgdowych;

- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;

- oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci faktu obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
danych osobowych kandydata;

WSZELKIE WYZEJ WYMIENIONE DOKUMENTY WINNY BYC POTWIERDZONE WtASNORECZNYM PODPISEM.

- kserokopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztatcenie oraz inne dodatkowe dokumenty
o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wymagane doswiadczenie zawodowe;

- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé, w przypadku zamiaru korzystania z uprawnien,
o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy.

- kwestionariusz kandydata oraz oswiadczenia dostepne sg na stronie PCPR oraz BIP:
https://bip.pcprgliwice.powiatgliwicki.finn.pl

Wszystkie  dokumenty zawarte w  ofercie muszg by¢ sporzadzone w  jezyku  polskim
w formie umozliwiajgcej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku obcym powinny zosta¢ ztozone wraz
z ttumaczeniem przez ttumacza.

5. Dodatkowe informacje:

Wynagrodzenie zasadnicze: 6200,00 — 6800,00 zt brutto (dodatkowo: wystuga lat, dodatek motywacyjny- 1000zt
iinne)

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé z dopiskiem ,NABOR NA STANOWISKO KSIEGOWA/KSIEGOWY w Zespole
finansowo-ksiegowym i kadr NR NABORU............ ” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27 lutego 2026r.
do godziny 13:00;

- osobiscie w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gliwicach, przy ul. Zygmunta Starego 17, pokdj
Nr 008 (Kancelaria) parter,

- przestac pocztg na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 44-100 Gliwice, ul. Zygmunta Starego 17,

- ePUAP: 5g76xgn7rs - POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W GLIWICACH,

- e-doreczenia: AE:PL-56890-53650-SRVCA-15,

Ogtoszenie jest skierowane do oséb wszystkich ptci.
Dokumenty, ktére wptyng do Centrum po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.
Szczegdtowe informacje pod nr telefonu 32/230-38-18.

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat/kandydatka przystepujacy sktadajgcy dokumenty na ww. ogtoszenie podaje swoje dane
dobrowolnie.

Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Gliwicach

Edyta Wiecek
Gliwice, dnia 16.02.2026r.
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